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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- _2         DEL DÍA    19   DEL MES DE  ABRIL     DEL AÑO   2022  

 

OBJETIVO (S) Realizar reunión General de enlace – Acompañamiento pedagógico, seguimiento a etapa productiva y proceso formativo, instructores  y directivas 
de la Institución Educativa Buenos Aires – sede Oasis   

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 DANILO PEREZ   X   
IE BUENOS 

AIRES – OASIS  
iebuenosaires@gmail.com  3204235080   

2 WILLIAM BARON MOJICA  11.259.861  X  
ARTICULACIÓN 

– CIDE  
Wabaron16@misena.edu.co  3102873799  

 

3 DORIAN TITO OLAYA  80.253.594  X  
ARTICULACIÓN 

– CIDE  
dolaya@sena.edu.co  3103399518   

4 YANED EMILCE HURTADO  25.560.681  X  
ARTICULACIÓN 

– CIDE  
Yehutado@sena.edu.co  3146499780  
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ACTA No.1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: reunión General de enlace – Acompañamiento 
pedagógico, seguimiento a etapa productiva y proceso formativo, instructores y directivas de la 
Institución Educativa Buenos Aires – sede Oasis   

 
CIUDAD Y FECHA: Soacha, 19 de abril de 2022  
 

HORA INICIO: 

8:00 am  
HORA FIN: 
9:00 am  

LUGAR Y/O ENLACE:  
Reunión General IE Buenos Aires - Sede 
Oasis mes Abril  
Martes, 19 de abril · 8:00 – 9:00am 
Información para unirse a Google Meet 
Enlace a la videollamada: 
https://meet.google.com/dmw-xvgg-sej  
 

DIRECCIÓN GENER2AL / REGIONAL / 
CENTRO 
Regional Cundinamarca - CIDE 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

-  Saludo  
- Informe sobre el proceso de matrícula grado décimo y como quedó constituida la ficha  
- Informe sobre el proceso formativo y novedades en grados once  
- Varios  
-  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  Realizar reunión General de enlace – Acompañamiento 
pedagógico, seguimiento a etapa productiva y proceso formativo, instructores y directivas de la 
Institución Educativa Buenos Aires – sede Oasis   

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

De la ficha 2301626 Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras hay activos 11 
aprendices que asisten con regularidad a formación, 4 estudiantes que se retiraron de la 
Institución Educativa y 4 estudiantes que no continuaron el proceso. Se relacionan a 
continuación:  
 
NO CONTINUARON EL PROCESO SENA 
 

- BECERRA PALACIOS JUAN DAVID  
- COLMENARES CHICA ANDREA CAROLINA  
- MOLINA NIÑO RONALD ALEXANDER 
- TORRES SANTAMARIA YEFFERSON ALEXANDER 

 
SE RETIRARON DE LA IE  
 

- RODRIGUEZ DUEÑAS ALISON DANIELA 
- JACANAMEJOY ORTEGA JOSE 
- CARDENAS YORLY TATIANA 
- CANAYO RODRIGUEZ HANDS BREINER ORLANDO 

 
La ficha 2301627 de Asistencia Administrativa tiene inscritos 19 aprendices de los cuales 4 se 
retiraron de la Institución Educativa y se relacionan más adelante y activos y asistiendo 
regularmente 15 aprendices. 

https://meet.google.com/dmw-xvgg-sej
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Los siguientes estudiantes presentan la novedad de retiro de la Institución Educativa:   
 

- JILVER ALEJANDRO BERNAL FONSECA  
- KAREN ANDREA ORTIZ HINESTROZA  
- MILAGRO COROMOTO VELASCO ACONCHA  
- YELSI DAYANA RESTREPO MASMELA  

 
La Ficha 2512904 grado décimo – Técnico en Asistencia administrativa inició con 28 aprendices 
matriculados y asociados a ruta de formación y en extemporáneas se logró matricular otro 
estudiante, es decir la Ficha quedó con 29 aprendices debidamente matriculados y asociados 
al proceso de formación, los cuales asisten con regularidad.  
 
De esta ficha la aprendiz GONZALEZ MORA MAIRA ALEJANDRA solicitó se le permitiera llevar 
a su bebé al ambiente de formación debido a que no tiene con quien dejarla en casa, esta 
solicitud fue conocida por el Señor Coordinador Danilo Pérez, y se dio respuesta a la misma, 
informándole a la aprendiz que no se les es permitido por razones de seguridad para la menor.  
 
Sobre las novedades de retiro de los estudiantes de la Institución Educativa se le insta al Señor 
Coordinador a tramitar ante el SENA la solicitud de Retiro Voluntario de los mismos.  
 
El Señor Coordinador nos solicita nuevamente los horarios de formación para las tres fichas, se 
da la siguiente información:  
 

- Contabilización de Operaciones comerciales y Financieras:  martes y jueves – 1:00 pm 
a 5:00 pm 

- Asistencia Administrativa (Décimo y Once) miércoles y viernes - 1:00 pm a 5:00 pm 
 
Se nos es solicitado que no permitamos ingresar aprendices que no porte adecuadamente el 
uniforme de la IE.  
 
Suministrada la información sobre el proceso se formación se da por finalizada la reunión no sin 
antes reiterarle a la IE nuestro compromiso con el proceso formativo de los aprendices.  
 

CONCLUSIONES  

- La reunión se desarrolló de manera efectiva, los instructores encargados 
del proceso formativo en grados décimo y once informaron sobre las 
novedades en cada una de sus fichas a cargo.  
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar solicitud al SENA para retiro 
voluntario de los estudiantes que se retiraron 
de la IE  
 
Controlar el ingreso de los aprendices al 
ambiente de formación con el uniforme 
portado de manera adecuada  

Coordinador 
Enlace IE  

 
 

Instructores 
SENA 

 
 
 
 

De manera 
permanente  
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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